
線上確認選課暨人工加退選申請
線上列印申請作業
系統操作說明



線上確認選課功能
請依開放時間進入線上確認選課



確認選課
確認無誤點選”確認選課”按鈕



完成確認選課



人工加退選申請作業流程



進入人工加退選申請功能
請依開放時間進入 人工加退選申請



人工加退選申請
請依開放時間點選進入人工加退選申請



人工加退選申請作業流程



加選單科申請
• 加選申請 輸入欲加選科目名稱點選查詢即可進行人工加選科目的申請



人工加退選申請清單

由人工加退選申請清單可進行刪除或列印申請單



退選單科申請
• 退選申請 你可針對已核准的選課清單,進行退選申請



人工加退選申請清單

• 由人工加退選申請清單可進行刪除或列印申請單



列印人工
加退選申請單

確認人工加退選清單無誤後，
列印本申請單

人工送審簽核作業：

→送至開課系所核章

→授課教師簽核

→學生所屬系所核章

→送至教務處課務組


